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Agenda

« Tezave pri vodenju javnih narocil
« Zakonska dolocCila

» Pravilen postopek javhega narocanja

. Elektronsko vodenje javnih narocil
» Zakljucek
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1. Tezave in pogosta vprasanja uporabnikov

Ali so predvideni terminski plani prekoraceni?

Pregled nad stanjem javnega narocila ima le skrbnik.

Je bil postopek izveden skladno s predpisi?

Uporabljamo pravilne vzorce dokumentov?

So vse prejete ponudbe evidentirane?

V kateri fazi naroCila se nahajamo (ve le skrbik)?

Katera verzija pogodbe je bila poslana?

Kateri tip postopka javnega naroCanja izbrati?

Neustrezno vodenje zahteva precej dela casa in

ne zaqgotavlja urejenosti, pravilnosti!
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1. Vzroki za tezave, ki nastajajo pri vodenju javnih narogil

Nepoznavanje zakonski dologil: Nepravilen postopek vodenja:
 Pravilen postopek vodenja: * rocno vodenje postopka (Cloveski
« sklep 0 zadetku postopka, faktor)
- objava jav. naroéila in vsebine * pomanjkanje kontrolnih tock (stanje na
razpisne dokumentacije, postavki, zahtevani dokumenti...),
« prejemanje ponudb, * moznost spreminjanja dokumentov in
- odpiranje in pregled ponudb, obrazcev za nazaj v evidenci,
« odlocitev o oddaji jav. narocila, * ni sledljivost nad spremljanjem

dokumentov in vpogledi (spremembe -
kdo, kdaj, zakaj)

» proces posiljanja dokumentacije

* iskanje dokumentacije,

» razliCna dokumentacija za vsebinsko
podobna narocila

objava obvestila o oddaji,
» kon¢no obvestilo, dokumentacija
« Sedem tipov postopkov

» Druge moznosti naro¢nika (predhodno
inf. obvestilo, strokovni dialog,
izloCanje ponudb, ustavitev postopka,
odstop,)

Kako optimalno pristopiti k vodenju javnega narocanja?

Z USTREZNO INFORMACIJSKO RESITVO!
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2. Zakonska dolocila

« Zakon o javnem narocanju

« Zakon o spremembabh in dopolnitvah zakona o javnem
narocanju

« Zakon o reviziji postopkov javhega narocanja

. Sklep o objavi visSin mejnih vrednosti za postopke
javnega narocanja

. Uredba o pravilih za ugotavljanje narocnika po Zakonu
O javnem narocanju

« Uredba o seznamih narocnikov, seznamih gradenj,
storitev, doloCenih vrst blaga, obveznih informacijah,
opisih tehnicnih specifikacij in zahtevah, ki jin mora
izpolnjevati oprema za elektronsko narocanje



- i N
d s.=== :I':J?::nske 4 “Nove razmere in priloZnosti v informatiki kot posledica druzbenih sprememb”
!.

E : informatike Kongresni center Grand hotel BernardinPortoroz | Slovenija | 18. - 20. april 2011 | www.dsi2011.si

e e e
Sklep o zaetku postopka (neobvezno)

Vir sredstev

Obvestilo o javhem narocilu

Objava in vsebina razpisne dokumentacije Objava na portalu

Prejemanje ponudb

MozZnost ustavitve postopka MozZnost odstopa od izvedbe

Pregled ponudb in izbor ponudnika

IzloCitev nepopolnih ponudb

Odpiranje ponudb Pregled in ocenjevanje (pravno varstvo)
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Odlo¢itev o oddaji javhega narocila

Objava obvestila o oddaji javnega narocila

Konéno porocilo o oddaji javhega narodila

Avtomati¢no generiranje na podlagi prilozene vsebine
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4. Prednosti elektronskega vodenja javnih narocil

. Postopkovno voden proces izvedbe javnega
narocanja

« Opredelitev in vnos zahtevanih podatkov
« Opredelitev Casovnih rokov
« Prikaz razpolozljivih tipov postopkov

. Vezava na stroskovna mesta, pripenjanje
povabil k oddaji ponudbe, pogodb ...

. Aplikacije so praviloma specializirane za
vodenje dokumentacije, ne pa procesa
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4. Vodenje javnih narogcil v sistemu ODOS
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6. Pogodba

7. Narodilnica
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4.1 Izhodis€a za vodenje javnih narogil v sistemu ODOS
 Vsak uporabnik ima svoj dostop
o VKljucCitev strukture zaposlenih
» Izpolnjevanje elektronskih obrazcev
« Voden proces toka dokumenta

» Potrjevanje in podpisovanje v elektronski
obliki

« Pomoc pri generiranju potrebnih
dokumentov

» Povezava z obstojeCimi aplikacijami
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@ c-luigi» ODoSenterprize prijava - Maozilla Firefox EI@

Datoteka Urgjanje Pogled Zgodoving Zaznamki Orodja Pomoé

L) c-luigin ODoS.enterprise prijava =

ODOS

e Wpigite vafe uporabniska ime in geslo, ¥ vadem brskalniku morajo biti omagaZeni pitkatki (cookies) in javascript, da
boste lahko uspeino uporabljali spletno aplikacijo.

jezik | languags:
TEST i

uporabnigko ime: |

geslo:

@ PIA informacijski sistemi in storitve frijasa

Koncano
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P - uigiz ODo%.enterprise - Mozilla Firefox | |
J -—*;'Ic—luigin ODo5.enterprise | + | F
19.04.2011
Pozdravna stran TEST MILAN UPORABNIK ﬁ -+ R@
fiF KOLEDAR
Dobrodosli, MILAN UPORABMIK m
B 150
= Obvestila
: NAMIZIE . . . o .
L Tukaj se bodo objavljala razlicna obvestila in navodila za ODOS.
b (@) Storitveni center , o )
e ) -1.10.2010 priéetek uporabe modula likvidacija racunov, Navodila.
. . l é Moje zadeve: [5-0] - Postopki uporabe za vnos dobavnic, uporabo potnih nalogoy na objektih.
G |avn| meni = Moje zadeve v teku [0-0]
et Mu:u-a prEJeta [:u:nsuta Ddprte zadeve
£ Moja iehociha posta ltipzadev vseh|neprebranih|zapadio |skrajni rok
Q, Iskanje po Ertrih kadah potni nalog 5
b ] Obrazci Finantna pogodba 2
= Moj arhiv Ponudba 1
SploEno 1
Dovalilnica za enkraten izhod 1
. odiav: .
X odjava Zahtevek za odobritey narodila 1
skupaj 8
@ Za pomoc kliknite tukaj in poklidite 03 898 37 92, ali poéljite e-posto info@pia.si.
(3) Dodatne informacije:
@ 2008 PIA dw.o., VWse pravice pridriane,
=
Koncano
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P - uigiz ODo%.enterprise - Mozilla Firefox | |
J ac—luigin ODo5.enterprise | + | F
19.04.2011
Pozdravna stran TEST MILAN UPORABNIK ﬁ -+ R@
fiF KOLEDAR
Dobrodosli, MILAN UPORABMIK m
B 150
= Obvestila
: NAMIZIE . . . o .
L Tukaj se bodo objavljala razlicna obvestila in navodila za ODOS.
b (@) Storitveni center , o )
e ) -1.10.2010 priéetek uporabe modula likvidacija racunov, Navodila.
l a Moje zadeve: [5-0] - Postopki uporabe za vnos dobavnic, uporabo potnih nalogoy na objektih.
= Maje zadeve v teku [0-0]
et Mu:u-a prEJeta [:u:nsuta Ddprte zadeve
£ Moja iehociha posta ltipzadev vseh|neprebranih|zapadio |skrajni rok
. Q. T=kanie no Srinih kodah potni nalog 5
ObraZC| b ] Obrazci Finantha pogodba 2
= Moj arhiv Ponudha 1
SploEno 1
Dovalilnica za enkraten izhod 1
. odiav: .
X odjava Zahtevek za odobritey narodila 1
skupaj 8
@ Za pomoc kliknite tukaj in poklidite 03 898 37 92, ali poéljite e-posto info@pia.si.
(3) Dodatne informacije:
@ 2008 PIA dw.o., VWse pravice pridriane,
=
Koncano
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) c-luigi» ODoS.enterprise - Mozilla Firefox

J @c-luigin ODoS.enterprise | + | F

Pozdravna stran TEST MILAN UPGRAGHIK ﬁ -+ R@

fid KOLEDAR
Dobrodosli; MILAN UPORABMIE M

B 150

é‘ NAMIZIE

Dbvestila

Tukaj se bodo objavljala razlicna obvestila in navodila za ODOS.

(@) Storitveni center . o .
@ ) -1.10.2010 pricetek uporabe modula likvidacija racunoy, Mavodila.
kr aMDJE zadeve [8-0] - Postopki uporabe za vnos dobavnic, uporabo potnih nalogov na objektih.
= Moje zadeve v teku [0-0]
) Moja prejeta posta T
(=3 Moja izhioina posta tip zadev _______|vseh|neprebranih|zapadio | skrajni rok
@, Iskanje po Ertnih kodah potni nalog 2
4 @] Dbrazd Finantna pogodba 2
. b & Obrazci - Potni Porudba 1
ObraZC| Za b & Obrazci - Odsotnosti Sl 1
nabaVO P @ Obrazci - Mabava, racuni Dovollnica za enkraten izhod 1
I N racune b ] Obrazci - Razno Zahtevek za odobritey naroéila 1
= Moj arhiv O z
‘-')'f(‘l odjava

@ Za pomot kliknite tukaij in poklicite 03 898 37 92, ali poéljite e-posto info@pia.si.

(3) Dodatne informaciie:

@ 2008 PIA d.owo., \'se pravice pridriane,

¢

Konéano




Datoteka  Urgjanje Pogled Zgodoving  Zaznamki Orodja Pomod

J -@ c-luigi» ODoS.enterprise

x o],

fE KOLEDAR

B 150
& NAMIZIE

| v B storitveni center
B a Moje zadeve [12-0]
% Maje zadeve v teku [0-0]
[ Moja prejeta podta
=3 Miaja izhodna posta
Q,, Iskanie po Ertnih kadah
4 & Obrazci
I da| Cbrazci - Potni
b d] Cbrazei - Odsotnosti
4 & Obrazci - Mabava, racuni
& Drobna narodila
e Marosia male in velke wre

& Zunanii Slani komisiie

(&g Ponudbe [2]
(£ Dobavnice [a]
b d] Cbrazci - Razno
= Moj arhiv
% odjava
4 m 3

Narocila male in velike vrednosti

Wrsta posla

Projekt

Strofkovno mesto;

Dcenjena vrednost narodila brez DOV

Uterneljitey narodila:

Posebne zahteve:

Rok za izvedbo narodila:
Tip postopka:

Potreben sporazum o varnosti in
zdraviu pri del:

Potrebno zaktevati dokurmentacijo, ki
je obvezna pri ravnaniu 2 nevarnirmi
SN0y

Skodri primet:
Priloge:

Cpormbe:

TEST

18.04.2011

MILAN UPORABNIK

razdelitey po postavkah

0 strofek vedrfevania osnovhib sredstew
0 Inwesticija
0 strofek poslovarja *

|

[ @&

O odprti postopek (2

) postopek s predhodninn ugotavlianjern sposobnsti @
2 kankurenzni dialog

) postopek s pogajani brez predhodne obiave @

) postopek s pogajanji po predhodni objavi @

) postopek zhirania ponudb po predhodni obiayi @
postopek za narodila male wrednosti @

O DA @ NE *

0 pa @ MNE *

O DA @ NE *

& al

Prebrzkaj ...

Uy

| B 7 U s | % =3 (3 |

I>
1§

1

Kaonéano
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4.1 Elektronsko vodenje javnih narocil v sistemu ODOS

« lzpolnjevanje enotnega elektronskega obrazca

« Povezovanje z obstojeCimi podatkovnimi zbirkami
(ERP- razpolozljivost, realizacija; AD - struktura ...)

® POmOé prl |Zb|r| tIpOV pOStOpkOV (primer: odprt postopek)

® O p | S Postopek, v katerem lahko vsak gospodarski subjekt, ki ima interes pridobiti javno narocilo, predloZi svojo
ponudbo (skladno z vnaprej dolo€enimi zahtevami naroénika iz razpisne dokumentacije).

o pOStO pe k Enofazni postopek, za katerega je znacilno, da morajo biti specifikacije jasne tako, da bo
narocnik iz prejete ponudbe lahko izvedel tako postopek ugotavljanja sposobnosti ponudnikov kot tudi izbiro po merilih.

o pO%OFJ Za IZVGd bO Praviloma izbran tip postopka, €e je vrednost javnega narocila vecja od
U

20.000 brez DDV za blago in storitve in 40.000 EUR brez DDV za gradnje.

o n aVOd | Ia Za n al’Oén | ka Naro&nik po poteku roka za sprejem ponudb ne sme vec¢

spremigjati ali dopolnjevati razpisne dokumentacije. Naro¢nik je dolzan postopek objaviti na portalu javnih narocil, Sest
dni Ere. potekom roka za oddajo ponudb pa je dolzan podati vsa dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo (v
kolikor je bila zahteva za dodatno pojasnilo oddana pred tem rokom).

« Spremljanje prilog zahtevanih tipov dokumentov
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4.2 Generiranje povabil k oddaji ponudbe

Dodaten tekst zahtevka:
| B 7 U | X Ga | =

SE|lA-2-

test

Rok dobave { opr. storitve: | 31.07.2009 @ ali opisno:

Rok za dostavo ponudbe: | 30.06.2009 [&]+ M posta [ | fax M elektronska posta *
Podnaslov: nzbavna sluzba

Elektronska posta: | nebavnikBrlv.si

Opcija ponudbe: 30 dni
Rok placila: 95 dni I Joc 'I ™ po dogovoru
Pariteta:

Lokaciz dobave:

Dodatne zahteve: — = = == || b= =
B J Uwm| @B |IEE=E=E || A-2-
Ob dobavi artiklov je potrebne predloditi naslednjo tehniéno-tehnologke
dokumentacijo:
* daobawvnica.
Dodatne inf.: *
" Me odpiraj ponudba ™ | Ponudbe prispele...
Podpisan: #

Prioga II

(...)

4 Dodaj
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4.2 Generiranje povabil k oddaji ponudbe

potencialni Nadin

dobavitef TR Masl./FAX/ ermail Rocno  emai CC Predloga

1. |PIA, D.0.0. Ei[el posta |7] igor.gruberfpia.si/[T] [ Mo HEE § &
2.

Premogovnik Vi [Pozta -] H ¥ AlEcHEE ¢
#

% Dodaj partnerja (Odos) ‘

s ' VI Zadnja cena [Datum zadnje |o_ 4 . o ¢ oo
Poz. |5t.artikla na PV |Naziv postavke (EUR/kos) Zadnji dobavite

1. 0,00

Kratek opis uporabe in namen: B 7 U s | X Ea lﬁ|

1l
]
(il
.
|
-
il
4

o
S
4

opaomba

[

[ pomembna opomba

< shrani | & PoSlji zahtevke za ponudbo | “w Predaj ‘ |5 Poka#i nabavno potrebo | | Predogled zahtevka za ponudbo ‘
/7 Kopiraj zahtevek ‘ @ Mapake - wrni v pripravo | £a nazaj |
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4.2 Elektronsko vodenje javnih narocil v sistemu ODOS

« Avtomaticno generiranje povabil kK oddaji ponudbe

« Posiljanje (mail, fax ali tiskanje kuvert) iz zapis v
knjigo izhodne poste

« Samodejna vezava povratne e-poste na narocilo

« Elektronsko potrjevanje, podpisovanje narocil

« Zaporeden proces potrjevanja pogodbe / narocilnice
« Evidentiranje ponudb v dokumentnem sistemu

. Pregled celotne dokumentacije narocila z enim
klikom (narocilo, ponudbe, izbor, zapisniki,
dobavnice, prevzemnice, pogodba, racuni...)

« lzvajanja analiz (pretekle cene artiklov, spremlijanje)
« Nadaljevanje procesa z likvidacijo racunov
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4.4 Nadaljevanje javnega narocanja

. Imenovanje komisije, vrednotenje ponudb

« Posredovanje obvestila o izboru ponudnika

. Zacetek delotoka za vodenje pogodb, narocCilnice
« Zakljucitev s prejemanjem racunov

Podporni procesi:

. Obvescanje in spremljanje (plani, roki, opomniki,
spremljanje ...)

« Spremljanje realizacije narocila / pogodbe
« Ocenjevanje in evalvacija dobaviteljev
« Vodenje reklamacij
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4.3 Primer vezave zadev (postopkov)

status
zadeva PG-0913/2009 Uskladitev- PArtNEr & M saen ) M9 | seme sslbastogs § = « Sy g
mnenje
zatetek obdelave 23.11.2009 opis PV - pogodba

povezave na zadevo

status ___Jopis _______________l|zadeva__|Nosilni dokument|partner __|datum __[nosilec | |

B PV - Mabavna potreba:

5 MP- Mabavna . W : [
) e OSTREMIE IN SPAJANIE & - 09.11.2009 , o)
VERIG VERIZNIH 345 1223/2009 potreba PV -

PG- -

w3 F5 PV - pogodba 0913/2008 23.11.2009 _
+= == Ponudba za povprasevanje  PO- vhodna posta: -
% &8 \p_1223/2000 3300/2008 1033172000 & 19.11.2009 g 6 @
dokumenti v zadevi » prikazano 1 -1 o0d 1 it zapismfl S0 vI
ime  |partner _ |avtor ___|klas. |evidentirano. | prejeto / postano |velikost | |
: L
Hé} Dogovor iy 92,63
s L PG 23.11.2009 23.11.2009 !
(82/PD/2009) — - KB (é/;)

':%iEEi prikazano 1 - 1 od 1
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5. Zakljuéek

» Sistem olajsa delo vodenja javnega narocanja
» Podatki se prenasajo dopolnjujejo

 Visoka stopnj O‘oreglednostl (status, dokumenti,
\lélelf)avaspogo bo, narocilnico in racunom - en
|

 Zakljucitev z likvidacija racuna
« Povezava s transakcijskim (ERP) sistemom

. Stevilne podporne aktivnosti (elektronsko
krozenje pogodb, generiranje dopisov za
zavrnitev racuna...)

. VSE AKTIVNOSTI POTEKAJO V ENEM
OKOLJU
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5. Zakljuéek

« Prepustite skrb za pravilnost vodenja postopka
sistemu ODOS.

. Imejte celotno dokumentacijo na enem mestu
(narocilo, ponudbe, izbor, pogodbo, racune,).

« Spremljate vpoglede, spremembe, potrditve.
« Poslujte zanesljivo in brezpapirno! . s
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